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Microsoft PowerPoint Basics

Uberblick

Uberzeugende Prasentationen am PC ohne viel Zeitaufwand erstellen, Folien erstellen,

gestalten und bearbeiten; Grafiken, Diagramme und Videos professionell einsetzen:

Mithilfe dieses Trainings kann sich jeder Anwender schnell und effizient mit den
umfangreichen Funktionen von PowerPoint vertraut machen und in klrzester Zeit zielsicher
Prasentationen gestalten. Die Funktionen werden anhand konkreter Praxisbeispiele in

verstandlicher Form und mit ausfihrlichen Ubungen erarbeitet.

Durch Schritt-fr-Schritt-Anleitungen und eine Vielzahl an Profitipps beherrscht man das
Prasentationsprogramm von Office im Handumdrehen. Mit Ubungen zu jedem Thema und
den dazugehorigen Dateien kann das Erlernte dartber hinaus direkt angewendet und gefestigt

werden.

Dauer: 0 Preis:
2 Tage 499,00 € (593,81 € inkl. MwSt.)

Kursinhalt

e FErste Schritte mit PowerPoint

e Grundlagen der Folienbearbeitung

e Folientexte bearbeiten und gestalten

e Grafiken, Clips und Videos einfligen

e Diagramme einflgen und bearbeiten

e SmartArts und eigene Zeichnungen erstellen und gestalten
e Prasentation und Begleitmaterial fertigstellen und drucken
e Bildschirmprasentation vorbereiten und vorfihren

e Tipps und Tricks

Voraussetzungen

Windows Grundlagen



Zielgruppe

Alle Personen, die zukUnftig mit PowerPoint arbeiten.



Ihr Weg zu uns

Ihr Kooperationspartner in Saarbrtcken.

Flr weitere Informationen sprechen Sie uns an.
Phone: 0361 64433-95

Email: steve.liebing@com-training.com




	Microsoft PowerPoint Basics
	Überblick
	Kursinhalt
	Voraussetzungen
	Zielgruppe

	Ihr Weg zu uns
	Ihr Kooperationspartner in Saarbrücken.



