
MO-201 Microsoft Office Specialist (Expert) in Excel 2019

Überblick

Die Teilnehmer/-innen erhalten in diesem Kurs eine optimale Vorbereitung auf die Prüfung zum Microsoft Office Specialist

(Expert) in Excel 2019. Es werden für den/die erfahrenen Anwender/-innen alle prüfungsrelevanten Inhalte behandelt.

Hier wird speziell auf die Prüfungsanforderungen vorbereitet und am Ende der Schulung oder auch zu einem späteren

Termin die Prüfung computerunterstützt auf Deutsch abgelegt.

Kursinhalt

MO-201 Microsoft Office Specialist (Expert) in Excel 2019

Arbeitsmappeneinstellungen verwalten

Arbeitsmappen verwalten (Optionen)

Vorbereiten von Arbeitsmappen für die Zusammenarbeit

Sprachoptionen verwenden und konfigurieren

 

Daten verwalten und formatieren

Füllen von Zellen basierend auf vorhandenen Daten

Daten formatieren und validieren

Anwenden von erweiterter bedingter Formatierung und Filterung

 

Erstellen erweiterter Formulare und Makros

Ausführen logischer Operationen in Formeln

Daten suchen mithilfe von Funktionen

Verwenden von erweiterter Datums- und Uhrzeitfunktionen

Durchführen von Datenanalysen

Fehlerbehandlung bei Formeln

Erstellen und ändern einfacher Makros

 

Erweiterte Diagramme und Tabellen verwalten

Erstellen und ändern von erweiterten Diagrammen

Erstellen und Ändern von PivotTables

Erstellen und Ändern von PivotCharts

Voraussetzungen

Dauer:
3 Tage

Preis:
1.090,00 € (1.297,10 € inkl. MwSt.)



Für diesen Kurs sollten die Kursteilnehmer/-innen folgende Vorkenntnisse mitbringen:

fortgeschrittene Kenntnisse in Excel

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an erfahrene Excel Anwender/-innen, die ihr Wissen zertifizieren wollen.



Ihr Weg zu uns

Com training and services in München

Aschauer Straße 32

81549 München 

Phone: 089 4508166-23 

Email: muenchen@com-training.com
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