training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

Prasentationen professionell planen und aufbereiten
Uberblick

Technisches Know-how allein macht noch keine gute Prasentation. Lernen Sie, Prasentationen erfolgreich einzusetzen.
Erganzen Sie ihren Vortrag durch optimierte Handouts und richten Sie eine Prasentation so ein, dass sie in
verschiedenen Prasentationsumgebungen eingesetzt werden kann.

Dauer: 0 Preis:
1Tag 275,00 € (327,25 € inkl. MwSt.)

Kursinhalt

Einfiihrung in die Prasentationstechniken

o Bedeutung von professionellen Prisentationen
o Uberblick tiber verschiedene Prisentationstools (PowerPoint, Keynote, Prezi etc.)
o Zielgruppenanalyse: Wer ist mein Publikum und was sind ihre Erwartungen?

Planung der Prasentation

o Zielsetzung: Was moéchte ich mit meiner Prasentation erreichen?
o Struktur und Aufbau: Roter Faden und logische Gliederung
o Storytelling-Techniken: Wie mache ich meine Prasentation spannend?

Erstellung von Inhalten

o Gestaltung von lGiberzeugenden Inhalten: Text, Bilder, Grafiken
¢ Einsatz von Daten und Fakten: Wie prasentiere ich Informationen anschaulich?
o Einsatz von visuellen Hilfsmitteln: Diagramme, Tabellen, Videos

Design und visuelle Gestaltung

o Grundlagen des Prasentationsdesigns: Layout, Farbschema, Schriftarten
o Erstellung von professionellen Folien: Best Practices und haufige Fehler
o Einsatz von Animationen und Ubergingen: Wann und wie?

Prasentationstechniken

o Umgang mit Prasentationstechnologie: Beamer, Mikrofone, Fernbedienungen
o Interaktion mit dem Publikum: Fragen, Feedback, Diskussionen
o Umgang mit Stérungen und unvorhergesehenen Situationen

Wenn PowerPoint auf Reisen geht

o Vorbereitung flr Prasentationen auf unterschiedlichen Geraten und Plattformen

Tipps zur Kompatibilitat: Schriftarten, Medien und Layouts

Offline-Prasentationen: Speichern und Abspielen ohne Internetverbindung

o Datensicherung und Transport: Prasentationen sicher speichern und tbertragen

Nutzung von Cloud-Diensten und mobilen Prasentationslésungen



o PowerPoint Prasentation in Videoformat exportieren

Voraussetzungen

PowerPoint Basis

Zielgruppe

Anwender

Termine

Prasentationen professionell planen und aufbereiten
27.08.2025 - 27.08.2025  Essen

06.10.2025 - 06.10.2025  Essen

18.11.2025-18.11.2025 Essen



Ihr Weg zu uns

dama.go GmbH Essen

Heinrich-Held-Str. 16 , ' i " -  ‘
45133 Essen ® sy
Phone: +49 (201) 24 34 44 10 S

Email: martina.borkhofer@damago.de ‘
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