training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

10-Finger-Computerschreiben

Uberblick

In diesem Kurs werden alle Buchstaben von A-Z, die Umlaute und Satzzeichen, die Grof3- und Kleinschreibung sowie die
Zahlenreihe Gber den Buchstaben vermittelt. Beschleunigte Lernmethoden lassen die Teilnehmer/-innen in nur 4 x 60
Minuten das 10-Finger-Computerschreiben lernen. Nach diesem Kurs ist der entscheidende Grundstein fir den Ausbau

des Tempos gelegt.

Dauer: 0 Preis:
2 Tage 750,00 € (892,50 € inkl. MwSt.)

Kursinhalt

e blindes Beherrschen der Tastatur mit 10 Fingern durch eine Kombination von verschiedenen beschleunigenden
Lehr- und Lerntechniken

o Einflhrung in die ergonomische Sitzhaltung am Computer

e Erlernen des 10-Finger-Systems, ohne auf die Tasten zu sehen

o Umfang: Alle Buchstaben, Zahlen und Satzzeichen

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Mitarbeiter im Tatigkeitsbereich mit Computern.



Ihr Weg zu uns

dama.go GmbH Essen

Heinrich-Held-Str. 16
45133 Essen
Phone: +49 (201) 24 34 44 10

Email: martina.borkhofer@damago.de
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