training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

PowerPoint Basis

Uberblick

Inszenieren Sie lhre Fakten und Argumente! Sie wollen mit einfachen Hilfsmitteln eine
ansprechende und ausdrucksstarke Prasentation erstellen, um schnell fir alle Falle vorbereitet
zu sein? In diesem Training lernen Sie anhand vieler Beispiele und Ubungen den effektiven

und kreativen Umgang mit PowerPoint.

Dauer: 0 Preis:
1Tag 275,00 € (327,25 € inkl. MwsSt.)

Kursinhalt

Erste Schritte mit PowerPoint

e Arbeitsoberflache
e Ansichten in PowerPoint
e Aufgabenbereich in PowerPoint

e Textgestaltung
Layouts

e Arbeiten mit Folienlayouts
e Textplatzhalter

e Textfelder einfligen und formatieren
Informationen visualisieren

e SmartArt-Grafiken
e Zeichen- und Grafikobjekte
o Hilfsmittel

Arbeiten mit Prasentationen

e Bildschirmprasentationen

e Prasentationen drucken und verwalten



e Entwurfsvorlage anwenden

Voraussetzungen

Keine

Zielgruppe

Anwender



Ihr Weg zu uns

Com training and services in Dusseldorf WP

Phone: +49 89 450 81 66 0

Email: info@com-training.com
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