training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

Erstellen effektiver Eingabeaufforderungen fiir Microsoft Copilot fiir
Microsoft 365 (MOC MS-4005)

Uberblick

Dieser Kurs tragt den Titel "Erstellen effektiver Eingabeaufforderungen fiir Microsoft 365 Copilot" und vermittelt, wie
man gezielt Prompts flr Microsoft 365 Copilot erstellt, um Inhalte in verschiedenen Anwendungen wie Word, Excel,
PowerPoint, Teams, Outlook, OneNote und Chat effizient zu generieren, zu optimieren und zu transformieren.

Dauer: 0 Preis:
1Tag 750,00 € (892,50 € inkl. MwSt.)

Kursinhalt

o Einflhrung in Microsoft Copilot fir Microsoft 365

o Grundlagen des Prompt-Designs: Definition und Funktionsweise

o Best Practices fiir effektive Prompts

o Fallbeispiele und praktische Ubungen in verschiedenen Microsoft 365-Apps

o Erweiterte Techniken fur Datenanalyse (Excel), Textverarbeitung (Word) und Prasentationen (PowerPoint)
o Fehlervermeidung & Troubleshooting: Haufige Probleme und Lésungen

Voraussetzungen

Teilnehmende sollten mit den grundlegenden Funktionen von Word, Excel und PowerPoint vertraut sein, um die Inhalte
optimal anwenden zu kénnen. Vorkenntnisse im Bereich Kl-gestiitzte Assistenten oder Prompt-Design sind nicht
zwingend erforderlich, aber von Vorteil.

Zielgruppe
Der Kurs richtet sich an alle Benutzer von Microsoft 365, die ihre Fahigkeiten im Umgang mit Copilot verbessern

mdchten. Grundlegende Kenntnisse liber Microsoft 365-Anwendungen wie Word, Excel und PowerPoint sind
empfohlen.

Termine

Erstellen effektiver Eingabeaufforderungen fur Microsoft Copilot fiir Microsoft 365 (MOC MS-4005)
23.09.2025 - 23.09.2025  Disseldorf

04.11.2025 - 04.11.2025  Ddsseldorf



Ihr Weg zu uns

lhr Kooperationspartner in Diisseldorf.

Flr weitere Informationen sprechen Sie uns an. ; S 5 ;
Phone: 0361 64433-95 ‘

Email: steve.liebing@com-training.com ' \
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