training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

Optimieren der Produktivitat mit Copilot flir Microsoft 365 (MOC MS-4004)
Uberblick

Microsoft 365 Copilot verdandert die Art und Weise, wie Unternehmen arbeiten, indem es Kl-gestiitzte Automatisierung
in die taglichen Arbeitsablaufe integriert. Unser MS-4004-Kurs vermittelt praxisnah, wie Geschaftsbenutzer Copilot
gezielt einsetzen kénnen, um ihre Produktivitat zu steigern und spezifische geschiftliche Herausforderungen zu
meistern.

In diesem eintagigen Training lernen die Teilnehmer, Microsoft 365 Copilot effizient in verschiedenen
Geschéftsbereichen anzuwenden - von Fiihrungskraften Gber Vertrieb bis hin zu IT und HR. Durch praxisorientierte
Ubungen und Best Practices erhalten sie die nétigen Fahigkeiten, um Copilot optimal in ihrem Arbeitsalltag zu nutzen.

Dauer: 0 Preis:
1Tag 750,00 € (892,50 € inkl. MwSt.)

Kursinhalt

Einflihrung in Microsoft 365 Copilot

o Grundlagen und Funktionsweise von Microsoft 365 Copilot

Nutzungsmoglichkeiten in verschiedenen Microsoft 365-Apps (z. B. Word, PowerPoint, Outlook)

Erstellung effektiver Prompts fiir Copilot
o Erweiterungen durch Plug-Ins und Graph-Connectors

Praxisnahe Anwendungsfille fiir verschiedene Geschiftsbereiche

o Copilot fur Fihrungskrafte

o Copilot fiir den Vertrieb

o Copilot fiir das Marketing

o Copilot fir Finanzabteilungen

o Copilot fur die IT-Abteilung

o Copilot fur das Personalwesen (HR)

o Copilot fiir operative Geschaftsprozesse

Voraussetzungen
Fir die Teilnahme am MS-4004-Kurs sollten folgende Voraussetzungen erfillt sein:
o Grundkenntnisse in der Nutzung von Microsoft 365-Diensten

o Ein aktives Microsoft 365-Abonnement mit einer gliltigen Microsoft 365 Copilot-Lizenz
o Zugriff auf Microsoft OneDrive, da Copilot fiir bestimmte Funktionen OneDrive nutzt

Zielgruppe
Der Kurs richtet sich an Anwender, die Microsoft 365 Copilot nutzen mdéchten, um produktiver zu arbeiten und sich mit

praxisnahen Anwendungsszenarien vertraut zu machen. Besonders geeignet fir:



Flhrungskrafte und Entscheidungstrager
Vertriebsteams

Marketing- und Finanzabteilungen

IT- und Personalabteilungen
Mitarbeitende aus operativen Geschaftsbereichen

Termine

Optimieren der Produktivitdt mit Copilot flir Microsoft 365 (MOC MS-4004)
22.09.2025 - 22.09.2025  Dresden

03.11.2025 - 03.11.2025 Dresden



Ihr Weg zu uns

lhr Kooperationspartner in Dresden.

Flr weitere Informationen sprechen Sie uns an.
Phone: 0361 64433-95

Email: steve.liebing@com-training.com ' \
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