4 Ay

training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

Basiswissen Buchhaltung
Uberblick

In diesem Kurs erlernen Sie die wesentlichen Elemente der Finanzbuchhaltung. Von den Grundlagen der
ordnungsgemafen Buchfihrung bis hin zum Erstellen einer Schlussbilanz. Praxiserfahrene Dozenten zeigen Ihnen Schritt
fUr Schritt die vorbereitenden Arbeiten, die Buchungstechnik sowie das AbschlieRen der einzelnen Sachkonten. Alle
Lehrinhalte werden in diesem Modul manuell gebucht und in darauf aufbauenden Modulen mit Hilfe von spezieller
Software umgesetzt.

Hinweis:

Diese geforderte Weiterbildung wird durch die damago GmbH durchgefihrt.

Dauer: 0 Preis:
5 Tage 100 % geférdert durch Arbeitsagentur/Jobcenter

Bildungsart

Rechnungswesen

Kursinhalt
Buchhaltung - manuell

o Einflhrung, gesetzliche Grundlagen, Zweige des Rechnungswesens

Aufgaben der Buchhaltung, Inventur, Inventar, Erfolgsermittlung durch Kapitalvergleich

o Die Bilanz als kurzgefasste wertmaBige Darstellung der Vermdgenswerte und Schulden eines Unternehmens

Die Auflosung der Bilanz in (Bestands-) Konten, die vier Moglichkeiten der Wertverdnderung in der Bilanz

Die Erfassung der Geschéftsfélle auf T-Konten, die Erfolgskonten als Unterkonten des Kapitalkontos

Die Erstellung der Schlussbilanz und der Gewinn-Verlust-Rechnung

Voraussetzungen

Praktische Kenntnisse in MS- Excel, betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse, gutes Zahlenverstéandnis

Zielgruppe

Arbeitsuchende oder Quereinsteiger, die alle betrieblichen Vorgange zahlenmaRig zu erfassen, Uberwachen und

auszuwerten haben.



Ihr Weg zu uns

dama.go GmbH Cottbus

SchloBkirchstraBe 2
03046 Cottbus

Phone: 0355 86950060
Email: cottbus@damago.de
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