4 Ay

training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

Materialwirtschaft

Uberblick

Sie interessieren sich fUr Organisations- und Koordinationsaufgaben im Bereich Material- und Lagerwirtschaft und
Logistik?

Wir vermitteln Ihnen hierflr Basiskenntnisse im Einkauf, Beschaffung und Logistik. Sie werden qualifiziert durch praktische

Methoden und Aufgabenstellungen, incl. Dem Programm Lexware Faktura.

Hinweis:

Diese geforderte Weiterbildung wird durch die damago GmbH durchgefihrt.

Dauer: 0 Preis:
10 Tage 100 % geférdert durch Arbeitsagentur/Jobcenter

Bildungsart

Betriebswirtschaft

Kursinhalt

Grundlagen der Materialwirtschaft
» Materialarten

o Materialbedarf (ABC-Analyse ...)

o Materialbeschaffung

o Materiallagerung

e Beschaffungspolitik

e Logistik

e Entsorgung

Auftragsbearbeitung

o Kaufvertrag

o Fakturierung mit Lexware

» Stammdatenerfassung, Bestellung, Auftragsbestatigung, Rechnung, Gutschrift
« Automatische Ubernahme in die Buchhaltung (Buchungsliste (ibertragen)

o Auswertung und Inventur

Voraussetzungen

Zahlenverstandnis, Interesse flr Wirtschaftsabldufe in Unternehmen, praktische Computeranwendungen

Zielgruppe

Arbeitsuchende oder Quereinsteiger, die eine Qualifikation in betriebswirtschaftlichen Tatigkeitsfeldern eines



Unternehmens bendtigen.



Ihr Weg zu uns

dama.go GmbH Cottbus

SchloBkirchstraBe 2
03046 Cottbus

Phone: 0355 86950060
Email: cottbus@damago.de
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