training and services

ein Unternehmen der dama.go Gruppe

Business Mailings unter Office
Uberblick

Die Seriendrucktechniken von Word erlauben es Ihnen, Briefe, Mails, etc. flr eine grofiere
Zielgruppe anzufertigen, die trotzdem eine personliche Note enthalten und jeden Empfanger
individuell ansprechen. Neben der klassischen Papierform riicken immer mehr auch
personalisierte E-Mails in den Vordergrund. Lernen Sie in diesem Training, die
Seriendrucktechniken auch fur E-Mail Kampagnen zu verwenden. In Verbindung mit MS

Access sind sogar automatische Auswertungen von Daten aus Antwortformularen maoglich.

Dauer: 0 Preis:
1Tag 275,00 € (327,25 € inkl. MwSt.)

Kursinhalt

Verwendung von Briefvorlagen in MS Word
Klassischer Serienbrief
e Technik des Serienbriefs
e Briefe
e Umschlage
o Etikettendruck
e Seriendruckfelder
Komplexe Adressierungen
e Bedingungsfelder (Wenn Dann Sonst)
o GCrul3zeilen
e Datums- und Zahlenformate

e Berechnungen im Seriendruck



Verwendung unterschiedlicher Datenqguellen
e Excel-Listen, Outlook Kontakte, Access-Datenbanken
Serien-E-Mails
e Verbindung von Word mit Outlook
e Personalisierte E-Mails an eine grofRere Personengruppe
e Abgrenzung zu SPAM-Mails
Formulare und Umfragen
e Versenden von Formularen aus MS Access

e Automatisierte Datenauswertung der Antwortmails

Voraussetzungen

Word Basis, Outlook Basis

Zielgruppe

Anwender



Ihr Weg zu uns

dama.go GmbH Berlin-Mitte
Bernburger Str. 30 - 31

10963 Berlin

Phone: 030 2849376-0

Email: christine.petersen@damago.de
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